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1. Vorab- Infos

N\
/4 Grundschule
/- Holtinghausen
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> Die erste Anmeldung MUSS iiber
den Browser erfolgen (nicht iiber die

App)

> Firefox, Chrome, Internet Explorer
Internet-Adresse:

https://gshoeltinghausen.de

Anmeldung ™
Grundschule
Account: i Holtinghausen

vorname.nachname

XX
i~ A \.\_ 2 i1 ,-\\n

Vorldufiges Passwort:

Ist Thnen per Elternbrief zugesandt
worden. Nach der ersten Anmeldung =
werden Sie aufgefordert, das

vorldufige Passwort zu dndern. Iserv



2. Anmeldung in IServ
2.1. Login iiber den Computer

™S
2 Grundschule
i Holtinghausen
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Uber die folgende Webadresse kénnen Sie
sich am Computer auf IServ anmelden:

gshoeltinghausen.de

Der Benutzername (Account) setzt sich aus
vorname.nachname (kleingeschrieben, ohne
Umlaute) zusammen.

Beispiel: IServ

Name: Maria Musterfrau —

Account: maria.musterfrau

Das Passwort fiir die erste Anmeldung steht im Elternbrief.

Im Anschluss muss dieses durch ein eigenes, neues Passwort ersetzt werden.

2.2. Login iiber die App

11550 9

Sie konnen sich auch iiber Thr Smartphone oder Ancniding
Tablet mit IServ anmelden. Unter IServ missen
Sie dann gshoeltinghausen eingeben.

Der Account (vorname.nachname) und das eigene
Passwort miissen dann ebenfalls eingegeben
werden. Passwor ©

Anmelden

WAS MUSS CH HIER EINGEBEN?

Suchen Sie im Google Playstore oder im App Store
nach IServ und laden Sie die App herunter. Sie

konnen auch den QR-Code mit einer Handykamera scannen.




3. Der Startbildschirm- IDesk

Nach der Anmeldung erscheint die Startseite - der personliche IDesk. Dieser setzt sich aus

der Navigationsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen

Zusammen.
Gymnasium Adolfinuin
IServ
f
m Max Mustermanyf « Hallo Max!
Schnelizugntt = EMail
E-Mal Es befindet sich keine'unpelesene E-Mail im Posteingang
Dateien

'3' Kalendes
O Smndenpian

@ Messenger

Der IDesk in der IServ-App unterscheidet sich zur Variante
im Internet-Browser. Hier werden die einzelnen
Informationen untereinander angereiht. Die
Navigationsleiste éffnet sich durch Anklicken des
Mentsymbols ( =).

| Kiausuren

Keine Klausur in den nachsten
14 Tagen

Kalender

Mo, 7. September
Eftemabend Jg. 11

19:00-2100

adolfinum.eu

-
Hallo Max!
[ EMail

- E5 befindet gich kxne unpefesene E-Mat Im
Posteingang

enden und empfanger

: News

Es it zur Zest keine Neuigkelien

2 Klausuren

Keine Klauzur in den nachsten 74 Tagen

™= Kalendar
Mo, 7. September
Eternabend Jg, 11

1900 - 7100

Ml 3, Sentember
Enamabend Jg 12
1000 - 200

Do, 10, September

OK



3.1. Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen von IServ sehen und anklicken. Um einen
Uberblick Giber alle Funktionen zu bekommen, musst du noch die Pfeilspitze bei Alle

Module anklicken.

- IServ

m Max Mustermann ~
Schnellzugrift  #
<] E-Mail
Dateien
\:9_.‘\ Kalender
O Stundenplan

@ Messenger

Alle Module @

3.2. Einstellungen dndern und abmelden

Klickt man in der Navigationsleiste (1) auf seinen
Namen (2), so kénnen individuelle Einstellungen
eingesehen und teilweise auch geandert werden. Nach
jeder Sitzung musst du dich abmelden. Dazu klickst du
auf deinen Namen und auf Abmelden (3).

B Adressbuch
= Aufgaben
Datalen
A Drucken
E-Mall
(¢ Edupool

¥ roren

") Kalender

@ Messenger

w MethodenGuide
W] News

[o] ofrce

W Rickmeldung
() Stundenpian

Lt Texte

= Umfragen

Videokonferenzen

._.lServ

(XIS Max Musteemann « 2,

. 4 Profil
& Benschnchagungen

(
/ Einstetungan

, 40 Abmelden 3,

AR
@ Messanger

Nis Mooula »




4. Kommunikation
4.1 E-Mail

Jeder Nutzer(Schiilerinnen und Schiiler, Schulteam) besitzt eine persénliche E-
Mail Adresse:

Schiiler: vorname .nachname@gshoeltinghausen.de

Uber die Navigationsleiste kann das Modul ,E-Mail" aufgerufen werden.

Beim Klicken auf Verfassen offnet sich ein neues Fenster und Sie konnen den
Empfdnger auswdhlen und die Nachricht eingeben.

Sie konnen allen Personen der Schule (Schulteam, Schiilerinnen und Schiiler, ...)
eine E-Mail schicken. Sobald man einen Buchstaben in das Empfdngerfeld
eintippt, erscheinen automatisch Vorschldge aus dem Adressbuch der
Grundschule Héltinghausen.

Uber den Reiter Anhang kénnen auch Dateien verschickt werden. Hierbei kénnen
Dateien von einem Computer oder einem Smartphone iibe @ ynd Dateien
aus der IServ- Cloud iiber & isevoacen  hinzugefiigt werden (genauere Erkldrung
im Kapitel Dateien).

4.2 Messenger

Uber die Navigationsleiste kéhnen Sie den Messenger aufrufen. Eine Lehrkraft
kann einen Chat erstellen, in dem die Kinder sich mit anderen Mitschiilern und
der Lehrkraft gemeinsam unterhalten kénnen (z.B. eine Klassengruppe wie bei
WhatsApp).

Mdchten Sie zu einer einzelnen Person schreiben, dann klicken Sie auf das +
neben dem Feld Suchen und starten Sie eine Direktnachricht. Dazu geben Sie
einen Namen ein und wdhlen aus einem der Vorschldage von IServ aus. Somit kann
das Chatten beginnen.

Sie konnen weitere Einstellungen zu Threm Chat vornehmen, wenn Sie den
Namen dieses Chats anklicken. Neben den Benachrichtigungseinstellungen
konnen Sie auch den Chat verlassen. Dieser wird dann bei Thnen geloscht.

Grundsdtzlich gilt: Wenn irgendwas nicht so funktioniert, wie es
funktionieren sollte, fragen Sie bitte bei der Lehrkraft, die die Aufgabe
gestellt hat, per IServ-E-Mail nach, was Sie machen sollen.



mailto:vorname.nachname@gshoeltinghausen.de

5. Dateien

Mithilfe von IServ konnen Sie Dateien hochladen und von iiberall per Internet
darauf zuriickgreifen. Beim Klick auf Dateien werden Ihnen zwei Verzeichnisse
angezeigt.

Gymnasium Adolfinum
IServ
& S
m Max Mustermann ~ y
£ Eigene {3 Crupper
Schnelizugnft  /
E-Mail + Hinzufigen~ & Erweitert ~
Dateien n
.q' Kalender
= & Name 1k GroRe Besitzer Letzte Anderung
(7) Stundenpian
") Deskiog Grofle barachner Max Mustermann 06.09.2020 21:35 >
& Messenger
il Losche # Umbenenner Weitere Aktionen ~ Bilder: M ~

Im Verzeichnis ,Eigene™ hat man Zugriff auf seine persanlichen Dateien. Diese
Dateien kdnnen nur Sie sehen.

Im Verzeichnis .6ruppen” gibt es fiir jede Gruppe (z.B. Lehrer- Gruppe) der man
angehort, ein eigenes Gruppenverzeichnis. 2

Jeder aus der Gruppe kann diese Dateien sehenl!

5.1. Dateien hochladen

il i In jedem Verzeichnis kénnen Sie iiber das Feld ,Hinzufiigen"
® Hochiaden Dateien hochladen oder per Internetlinks speichern.
il Ordner

@ Internetlink



Beispiel:

Max maochte die Datei ,Schwimmbad" in den Ordner ., Jahrgang 9" hochladen.

mva- MsTann

Schoaiugnt /S
e S

[ | Dawelen 4,
(5% ramnose

@ Veseenger

Hid leduhe o

A+ Dawen o Outoe [y tesers
Doene [ Gappen L l
.
& Hnnoutigen
e Name
O L .uhigang o
* 1 [ ahgagls
0 ©uhgegor
O £ anhgangds

il

D ashigang 0% 3

1 Grote o
Weknipfuog nl Orene
veetnipfung mit Orones
Vaeraniplurg mf Crones
Veraniplung ne Croner

Verkniplung tft Crones

Klicken Sie durch: Dateien - Gruppen- Jahrgang 09

R » Dateen »

[ Eigene

Cluppen »

Jahigang 00

3 Gruppen

+ Hinautugen=

.

Bicscren 7/

0 s O von 0 Eimtragen

Hinzufiigen - Hochladen auswéhlen - Datei auswahlen - Offnen driicken

I
@ Dwtei hochladen

x
4 [l » DimerPC » Desktop » Schule v & P *Schue” durzhsichen
Organisieren « Neues Ordnes E:e @ o
Algsman ®  Name Anderongsdstum e G
dmisd @3 Schwmmbad 19022500 1608 POF-Ostey
Rimgen und Kar
Srvde
38 Oropbex
@& Orelnve
L3 (eser PC
v < >
Datename rScl--m-m:i . vl ;Nle[mm V}

(erm s

4 vratiyen
& Hame 1Y Qrets
e o
[ Sthawmoes
Stomhon 7 timbesmmes fare 443
- Vpen

Nun siehst du die Datei
im Ordner!




5.2. Dateien herunterladen

Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, 6ffnen Sie diese
entweder per Doppelklick oder wahlen ,Herunterladen™ aus.



